MANUAL PORTAL
DE PROVEEDORES

A continuacion encontraras un instructivo paso a paso
sobre cédmo utilizar nuestra

herramienta del portal de proveedores.

o Descargue certificados

0 Ingresar al explorador

A3 Escribe aqui para buscar

0 Digita https://www.gerdaudiaco.com
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e No te dejes enganar por empresas
fraudulentas y falsos asesores

iATENCION!

ASEGURATE DE QUE

ESTAS COMPRANDO
EL ACERO DE CONSTRUCCION

que intentan suplantar nuestra
identidad.

Nuestros canales de comunicacion
estan disponibles para que nos

GERDAU DIACO. escribas cuando lo necesites.Q

' o iNO TE DEJES

o Da clic en la opcién proveedores de la parte superior izquierda
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m Accede digitando tu Usuario y Contraseiia
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Portal de Proveedores

Solicitudes
Certificados
Detalles tributarios
Estado de cuenta

Administracion

Certificados

Tipo de reporte

RETENCION VA

Empresa®

DIACO S.A.

Afio

Bimestre

Enero - Febrero

Bomonn CYRGS

Portal de Proveedores
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& ) Bienvenido: Perfil > Cerrar sesién

jBienvenido! Aqui podra consultar sus
certificados de ReteFuente, RetelVA y
RetelCA

1. Elija el tipo de reporte que desea
consultar.

2. Seleccione el periodo
consultar.
lible en PDF
a 10 dias después

de vencido el bimestre

Si eres proveedor de chatarra podras descargar certificados comercialesy de
aprovechamiento.
-Para el certificado de aprovechamiento se debe escoger fecha inicial y fecha final en el cual

deseas obtener el reporte y seleccionar el tipo de identificacién.

Portal de Proveedores

& ) gienvenido: - Perfil G+ Cerrar sesién
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Solicitudes
Certificados
Detalles tributarios

Estado de cuenta

Administracion
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www.gerdaudiaco.com

Certificados

Tipo de reporte

APROVECHAMIE

Empresa®

DIACO S.A.

Fecha Inicial

2023-05-09

Fecha Final

Tipo de Identificacién

wIL

La informacion se ca

vencido el bimestre.




-Para el certificado comercial se puede escoger si debe ir dirigido a alguien en especifico,
se debe escoger la identificacion y generar.

E GERDAU

DIACO Certificados
Solicitudes Tipo de reporte Dirigido a
iBienvenido! Aqui podra consultar sus
Certificados COMERCIAL v AQUIEN PUEDA INTERESAR h certificados de ReteFuente, RetelVA,
RetelCA, Comercial y de disposicidn final
Detalles tributarios Empresa® A quién va dirigido? 1. Elija el tipo de reporte que desea

consultar.
2. Seleccione el periodo.
3. Haga click en consultar.
El reporte estara disponible en PDF.
Nit ~ La informacion tributaria se carga 10 dias

después de vencido el bimestre.
Ver Reporte

DIACO SA A

Estado de cuenta

Tipo de Identificacién
Administracion

Haz clic en ESTADO DE CUENTA, se mostraran las facturas pendientes.
Puedes filtrar por fecha de compensacion para traer las facturas pagadas.

@ GERDAU

DIACO Estado de Cuenta
Solicltudes Filtrar por fecha de compensacién
Certificados retencion FechaInicial  2023-05-17 & FechaFinal 2023.05.17 =l Buscar
Detalles tributarios Buscar
Estado de cuenta Fecha
o * Fechade Fecha de prevista de
Adminis| Referencia I£  documento Importe Vencimiento Compensacién page Texto Empresa
Pendiente
fact123 17/10/2023 $1227.868,25 01/11/2023 pizg‘m"“ ce 01/11/2023 Gerdau Diaco
bendionte
fact124 17/05/2023 $5.647.016,89 pigg‘m" ce ClifProv Cruce Cuent Gerdau Diaco
pendionte
fact125 19/04/2023 $12.763.043,83 pi:gmmk e Factura Flete Compra Gerdau Diaco
. I Pendiente de _ _ N N
fact126 $13.595.879,18 Factura Flete Compra Gerdau Diaco
pago
pandionte
fact1267 03/05/2023 $8.851.649,80 Digg‘m" ce Factura Flete Compra Gerdau Diaco
. - _ Pendiente de - _ . . .
fact12388 03/05/2023 18/05/2023 m,rao‘ “ 18/05/2023 Factura Flete Compra Gerdau Diaco
Pendiente de
fact12300 03/05/2023 $22.082.954,31 m,rao‘ © Factura Flete Compra Gerdau Diaco
Pendiente de
fact12398 03/05/2023 $19.940.334.00 18/05/2023 neente 18/05/2023 Factura Flete Compra Gerdau Diaco
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9 Creacion de Usuarios

Envia un correo solicitando Acceso al portal.
paula.rodriguez@gerdaudiaco.com indicando:

«NIT-Con dgto verificacion
«CORREO ELECTRONICO

Automaticamente te llegara un mensaje de bienvenida al correo registrado.
Deben darle click en el enlace azul que dice PORTAL DE PROVEEDORES.

Bienvenidos al Portal de Proveedores

ol
Ingrese al Portal de Proveedores, registrese y disfrute de los beneficios que tenemos para usted:
En el momento de hacer clic en - Procedos mie sencllos y réphdos,
po rta' d e proveedores |eS SO | | Cita ra . Certificados de retencion en la fuente, IVA e ICA.

+ Disponibilidad de la informacién en cualquier momento.

estainformacion, necesariay
obligatoria para poder crear el
USUARIO Y LA CONTRASENA con
la que ingresaran al portal. Gerdau Colombia

Oficinas Bogota
Tel. 6003900

Esperamos que esta herramienta optimice sus procesos y mejore el flujo de informacion.

REGISTRO PORTAL DE PROVEEDORES

HIT Degpls Corren Eleciromon
OFFA0PR0G
Hombre Completo o Baron Social Hrmemn Telefonico
Lisasario @ Departamenio Ciudad

Ilnarms 0 caracienes,

Contrasofia Confirmas Contrasofia Diroccin

Haz clic en PEDIDOS PENDIENTES, se

mostraran las ordenes pendientes por
entregar.

DIACO Pedidos Pendientes

Solicitudes Exportar a Excel Buscar

Administracion Grupo Fecha
Organizacion * Documento de Fecha de
Pedidos deCompras 1t compras Posicién Nombre de proveedor compras documento entrega Material Texto b
Pedidos Pendientes o Carolina 24/11/2022 15/04/2023 )
PRO1 30 " 14161147 FILTE
Londorfio 0:00:00 0:00:00
J Julian 24/02/2022 15/04/2023
PRO1 10 . COR
Sarmiento 0:00:00 0:00:00
Manuel A. 31/05/2022 15/04/2023
30 X 4159891 ADA
PROL Jimenez  0:00:00 0:00:00 14139891 ADAf
Wilson G. 13/02/2023 17/04/2023
PRO1 40 14139049 REL/
Pardo 0:00:00 0:00:00
Wilson G. 03/06/2022 15/04/2023
PRO1 10 . 14158563 VEN
Pardo 0:00:00 0:00:00 ”
Carolina 05/08/2022 15/04/2023
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e Olvido de contraseiia

Ingresar a : .Portalde Proveedores |
https://www.gerdaudiaco.com/ .

eEnlaces de interés '

®Portal de proveedores

*OLVIDAR CONTRASENA.

Bozon CYRGO

Nuestros proveedores son fundamentales para
aleanzar las matas de calidad. seguridad y excelencia

0 Debes colocar el correo con el que solicitaste el registro inicialmente

Recuperar contrasena

Importante! Ingrese la direccion de correo electrénico que tie

i el i e el e
ama. S

Automaticamente recibiras un correo indicando la contrasena temporal, con esta podras
ingresar al portal y reestablecerla.

Cambiar Contrasena.

B Ha solicitado recuperar su contraseiia del portal de proveedores, su nueva

contrasefia es: MX0ye2jmLk

Ingrese al Portal de Proveedores y cambie su contraseiia.
Esperamos que esta herramienta optimice sus procesos y mejore el flujo de informacion.

Gerdau Colombia
Oficinas Bogota
Tel. 6003900

Nota: Recuerda que la contrasena es personal.
Solo tu debes generarla.
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Haz clic en PEDIDOS PENDIENTES, se
mostraran las ordenes pendientes por
entregar.

Solicitudes

Certificados

Detalles tributarios

Estado de cuenta

Administracion

0O0DO

www.gerdaudiaco.com

Certificados

Tipo de reporte Afio
RETENCION IVA hd 2023

Empresa® Bimestre

Enero - Febrero

& ) gienvenido: Perfil > Cerrar sesién

ijBienvenido! Aqui podra cons

e certificados de ReteFuente, Re
RetelCA
1. Elija el tipo de reporte que desea
- consultar.

click en consultar.
anible en PO

10 dias después
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